车辆管理一科业务办事指南
一、车辆管理一科业务范围

办理来往粤港车辆的报停、注销、退港、逾期滞留、验核、相关证件换领补发等工作；担保企业备案；电子关锁备案；

境内公路承运海关监管货物运输企业及其车辆注册、驾驶员备案管理工作。

二、办事流程

海关窗口递交单证办理。

三、业务指引
第一部分  综合业务

（一）车辆报停
作业时限：1个工作日内
受理窗口：1号窗口
【客运车辆】需提交以下资料：

1.《来往香港车辆出境联系单》复印件；

2. 广东省公安厅交通管理局核发的车辆《停驶通知书》；

3.《来往香港车辆识别卡/驾驶员卡回收登记表》；（审原件，不需收取复印件）

【货运车辆】需提交以下资料：

4. 广东省公安厅交通管理局核发的车辆《停驶通知书》；
5.《来往香港车辆识别卡/驾驶员卡回收登记表》；（审原件，不需收取复印件）

6. 车辆《签证簿》。
要 求：
境外车辆已出境；境内车辆已入境。
（二）车辆注销

作业时限：1个工作日内
受理窗口：1号窗口
【客运车辆】需提交以下资料：

1.《来往香港车辆出境联系单》原件；

2. 广东省公安厅交通管理局核发的车辆《注销通知书》；

3.《来往香港车辆识别卡/驾驶员卡回收登记表》原件；

4. 车辆最后一份批文复印件（批文号码需与海关系统备案数据一致）；

5. 办事人员的身份证或工作证复印件，并留下真实有效联系电话。

【货运车辆】需提交以下资料：

1.《来往香港车辆识别卡/驾驶员卡回收登记表》原件；

2. 广东省公安厅交通管理局核发的车辆《注销通知书》；

3. 车辆《签证簿》；

4. 车辆最后一份批文复印件（批文号码需与海关系统备案数据一致）；

5. 办事人员的身份证或工作证复印件，并留下真实有效联系电话。

要 求：
境外车辆已出境；境内车辆已入境。
（三）车辆罚没、变卖注销
作业时限：1个工作日内
受理窗口：2号窗口
需提交以下资料：
1. 企业法人代表签署并加盖企业公章的车辆注销申请报告；
2. 车辆《专用手册》\《签证簿》、《来往香港车辆识别卡/驾驶员卡回收登记表》原件；
3. 如当事人持有广东省公安厅交通管理局核发的车辆《注销通知书》需一并交回，未办理《注销通知书》则不需要提供；
4. 车辆最后一份批文复印件（批文号码需与海关系统备案数据一致）；
5. 相关法院判决书、海关变卖证明函件；
6. 办事人员的身份证或工作证复印件，并留下真实有效联系电话。
要求：
境外车辆为入境状态；境内出港车辆为入境状态，否则需到口岸海关办理补录入境记录。
办 结：

海关受理后核发《车管业务受理回执》。
（四）境外车辆逾期滞留境内处理
作业时限：1个工作日内
受理窗口：2号窗口；4号窗口
【客运车辆】需提交以下资料：
1.《专用手册》；

2．驾驶员身份证或回乡证。
流 程：
1.车辆超过批文有效期的
到2号窗口开具《验车联系单》；

凭《验车联系单》到4号窗口办理车辆验车手续，同时提交《车辆验车记录表》、《机动车行驶证》；
验车合格后到2号窗口办理车辆出境手续。
2.车辆未超过批文有效期的
不需要验车，直接在2号窗口办理车辆出境手续。
【货运车辆】需提交以下资料：
1.《签证簿》；

2．驾驶员身份证或回乡证。
办 理：

1. 持《查验记录单》、《案件移交表》到风险管理科办理罚款手续；
2. 车辆超过批文有效期的
凭风险管理科开具的《业务联系单》到2号窗口开具《验车联系单》；

凭《验车联系单》到4号窗口办理车辆验车手续，同时提交《车辆验车记录表》、《机动车行驶证》；

验车合格后到2号窗口办理车辆出境手续。
3. 车辆未超过批文有效期的
不需要验车，凭风险管理科开具的《业务联系单》直接在2号窗口办理车辆出境手续。
（五）《来往香港运输企业备案登记证书》 遗失补办

作业时限：3个工作日内
受理窗口：1号窗口
需提交以下资料： 
1. 法人代表签名确认、加盖公司印章的《补发证、簿/册、卡申请表》，申请表注明补办原因；
2. 专业客、货运输企业提交广东省对外经济贸易合作厅的批准文件复印件，厂车企业提供广东省公安厅交管局出具的最后一份批文复印件；
3. 新《来往香港运输企业备案登记证书》；
4. 办事人员的授权委托书、身份证或工作证复印件，并留下真实有效联系电话。
办 结：

凭车辆管理一科开具的《车管遗失业务受理单》回执到车辆管理二科出单窗口领取新《来往香港运输企业备案登记证书》； 

（六）《境内公路运输企业载运海关监管货物注册登记证书》遗失补办

作业时限：3个工作日内

受理窗口：1号窗口
需提交以下单证资料：

1. 法人代表签名确认、加盖公司印章的《补发证、簿/册、卡申请表》，申请表注明补办原因；

2. 在报刊上刊登的“遗失作废声明”，将剪报粘贴在补领申请报告下方；

3. 登报声明作废的交费发票原件和复印件；

4. 交通局核发的行政许可决定书； 
5. 新《注册登记证书》；

6. 办事人员的授权委托书、身份证或工作证复印件，并留下联系电话。

要 求：

办事人员必须携带企业公章，在海关现场填写《车管遗失业务受理单》一式三联；
办 结：

凭《车管遗失业务受理单》回执领取新《注册登记证》。
（七）《载货登记簿》\《准载证》遗失补办\遗失注销

作业时限：3个工作日内

受理窗口：1号窗口
需提交以下单证资料：

1. 法人代表签名确认、加盖公司印章的《补发证、簿/册、卡申请表》（需注明遗失补办或遗失注销及原因），背后需粘贴车辆照片并加盖公章；

2. 在报刊上刊登的“遗失作废声明”，将剪报粘贴在补领申请报告下方；

3. 登报声明作废的交费发票原件和复印件；

4. 办事人员的授权委托书、身份证或工作证复印件，并留下联系电话。

要 求：

办事人员必须携带企业公章，在海关现场填写《车管遗失业务受理单》一式三联；
办 结：
凭《车管遗失业务受理单》回执领取新《注册登记证》。
（八）境外车辆在境内灭失、复位

作业时限：3个月
受理窗口：2号窗口
1.车辆灭失报备需提交以下资料：
（1）法人代表签名确认并加盖公章的《来往香港车辆灭失申报表》；

（2）公安机关出具的车辆被盗抢证明文件（如能提供保险理赔证明的则要求提供，未购买盗抢险则需向出具书面声明，免于提供）；

（3）灭失车辆的《香港车辆登记文件》复印件；

（4）办事人员的授权委托书、身份证或工作证复印件，并留下联系电话。

（5）车管业务受理单。

要 求：

持海关开具的《缴款告知单》按照指引将保证金存入海关指定帐号，并在缴款之日起3个月内将银行缴款凭证呈交海关。
办 结：

海关开具《保证金收据》、《海关交（付）款通知书》。
备注：A. 如灭失车辆在3个月的受理期内找回的，可凭公安机关出具的证明文件、《来往香港车辆海关验车记录表》中止申报灭失，涉及换车等业务的按现行一般程序办理备案；B. 如在办理缴款手续后被找回的，可凭《保证金专用收据》第四联，在海关将税款保证金转税前向海关提出退还保证金申请；

2.车辆换车复位需提交以下资料： 

（1） 法人代表签名确认、加盖公司印章的《来往香港车辆复位审批表》；

（2） 新车《粤港澳机动车辆往来及驾驶员驾车批准通知书》海关联原件和复印件；

（3）《中华人民共和国海关保证金收据》复印件；

（4） 新车《香港车辆登记文件》复印件。

（5） 办事人员的授权委托书、身份证或工作证复印件，并留下联系电话。

办 结：

凭车辆管理一科开具的《车管业务受理回执》到车管管理二科办理车辆复位手续。
（九）小/客车辆申请最后一次入/出境免验

作业时限：1.境内出港小/客车：3个工作日内
2.境外小/客车：5个工作日内
    受理窗口：2号窗口
【境内小/客车】
境内小/客车，需办理换车、报停、注销等，因故无法办理原车辆最后一次验车手续，申请原车辆免验手续，需提交以下单证资料：
1. 公司（单位）申请原车辆免验报告；

2. 广东省公安厅核发的“换车”《批准通知书》；

3. 原车辆《机动车行驶证》；
有以下情形的，应同时提交以下相关证明文件：
4. 如原车辆发生交通事故，提交公安交警部门出具的证明文件；

5. 如原车辆已报废，提交公安部门出具的车辆报废证明文件；

6. 如原车辆被盗，提交公安部门出具的机动车被盗证明文件；

7. 如原车辆已变卖，提交公安部门出具的原车辆登记在新车主名下的证明文件；

8. 如原车辆已交二手车行寄卖的，提交公司与二手车行的委托合同；

9. 其他需提交的资料。
办 结：

凭车辆管理一科开具的《车管业务受理回执》到车辆管理二科办理“换车”手续。
【境外小/客车】
境外小/客车，需办理换车、报停、注销，因故无法办理原车辆最后一次出境验车手续，原车辆免验手续，需提交以下单证资料：
1. 公司申请原车辆免验报告；
2. 广东省公安厅核发的“换车”《批准通知书》；

3. 香港运输署核发的原车辆的《车辆登记文件》；
4. 车属企业的香港商业登记署核发的《商业登记证》，如为个人的，提交个人的身份证明；
5. 香港公司注册处核发的《商业登记册核登本》或《公司注册证书》及香港税务署核准的最新的《公司周年报表》；
有以下情形的，应同时提交以下相关证明文件：
6. 香港海关出具的原境外车辆最后一次进入香港的证明文件；
7. 如境外车辆在港发生交通事故，提交香港警署的证明文件；
8. 如境外车辆在港被盗，提交香港警署的证明文件及保险公司赔付资料；
9. 如境外车辆在港变卖，提交香港汽车商行的购车合同及香港运输署的原车辆登记在新车主名下的证明文件；
10. 如境外车辆在港报废，提交香港运输署出具的车辆报废（取消车辆登记）证明文件；
11. 如境外车辆在港被香港执法部门扣留，提交香港政府部门出具的扣车证明文件；
12. 如境外车辆已被运出国外，提交船运公司出具的装船清单（提交英文版的，应同时提交中文版）；
13. 其他需提交的资料。
办 结：

凭车辆管理一科开具的《车管业务受理回执》到车辆管理二科办理“换车”手续。
备 注：
递交申请资料的人须为原车辆驾驶员，或车属公司负责人（或股东）。

（十）夜间跨境快速通关快件车辆的备案与取消

作业时限：3个工作日内

受理窗口：2号窗口；4号窗口
1. 申请备案：

流 程：

企业向监管通关处提出开展夜间跨境快速通关业务申请---监管通关处审批同意---梅林海关车辆管理一科4号窗口办理验车---车辆验车合格后，将《车辆验车记录表》递交到2号窗口
需提交以下单证资料：
（1）《机动车行驶证》；

（2）《车辆验车记录表》(一式二份)；

（3）车辆相片4张（2张为车辆左前侧面45°照片，可明显看见油箱和粤港两地车牌；2张为车辆右后侧面45°照片，可明显看见粤港两地车牌，车厢侧面喷写运输企业名称和快递公司名称及标志，规格均为4×3寸）；
（4）《签证簿》

要 求：

根据海关总署相关规定，跨境快速通关车辆承运过境快件业务，必须专车专运，并印有快递公司专用标识并安装符合海关要求的GPS、电子关锁等设备。专用车辆不得用于运输其他货物。
2. 取消备案：
企业向监管通关处提出取消夜间跨境快速通关申请---监管通关处审批同意---梅林海关车辆管理一科4号窗口办理验车手续---车辆验车合格后，将《车辆验车记录表》递交到2号窗口
需审核以下单证资料：

（1）《机动车行驶证》；

（2）《车辆验车记录表》(一式二份)；

（3）车辆相片4张（2张为车辆左前侧面45°照片，可明显看见油箱和粤港两地车牌；2张为车辆右后侧面45°照片，可明显看见粤港两地车牌，车厢侧面喷写运输企业名称，不可有快递公司名称及标志，规格均为4×3寸）；

（4）《签证簿》

（十一）核发《来往香港车辆出境联系单》

作业时限：1个工作日内
受理窗口：1号窗口

需提交以下单证资料：
1. 申请原车辆退港报告；

2. 原车辆香港《车辆登记文件》复印件；

3.《来往香港车辆/驾驶员识别卡回收登记表》复印件；

4. 原车辆《专用手册》或《签证簿》；

5. 《车管业务受理单》或《代理车辆备案业务委托书》。

办 结：

海关受理后核发《来往香港车辆出境联系单》关封。
驾驶员持《来往香港车辆出境联系单》关封到口岸办理车辆最后一次出境验核手续。
（十二）换本
作业时限：1个工作日内

受理窗口：9号窗口；10号
流 程： 

到10号窗凭加盖“作废”印章的旧《签证本》、《专用手册》、《载货登记簿》换领新本---将内容填写完整---将新、旧《签证本》、《专用手册》、《载货登记簿》同时递交到9号窗口---海关核发新《签证本》、《专用手册》、《载货登记簿》
第二部分  境内公路承运海关监管货物运输企业
及其车辆注册、驾驶员备案

（一） 境内公路承运海关监管货物运输企业注册登记
作业时限：3个工作日内
受理窗口：6号窗口
需提交以下单证资料：

1.《承运海关监管货物境内运输企业注册登记申请表》；

2.《企业法人营业执照》原件和复印件；

3.《组织机构代码证》原件和复印件；

4.《道路运输经营许可证》原件和复印件；

5. 交通行政管理部门批准运输企业成立的批准文件原件和复印件；

6. 担保函；

7. 企业的印章印模（企业公章样式）、企业法定代表人身份证复印件、亲笔签名样本；；

8.《海关行政许可申请受理决定书》一式二份；

9. 办事人员的授权委托书、身份证或工作证复印件，并留下真实有效联系电话。
办 结：
1. 海关受理后开具《海关行政许可申请受理决定书》。
2.  3个工作日后凭《海关行政许可申请受理决定书》领取《境内公路承运海关监管货物运输企业注册登记证》。

（二）境内公路承运海关监管货物运输企业年审

作业时限：3个工作日内
受理窗口：6号窗口
需提交以下单证资料：

1.《注册登记证书》；

2.《承运海关监管货物境内运输企业年检报告书》；

3.《企业法人营业执照》复印件；

4.《组织机构代码证》复印件；

5.《道路运输经营许可证》复印件；

6. 交通行政管理部门批准运输企业成立的批准文件复印件；

7.《车辆备案登记一览表》；

8.《驾驶员备案登记一览表》；

9. 担保函 

10.《海关行政许可申请受理决定书》一式二份；

11. 办事人员的授权委托书、身份证或工作证复印件，并留下真实有效联系电话。

办 结：

1. 海关受理后开具《海关行政许可申请受理决定书》。
2.  3个工作日后凭《海关行政许可申请受理决定书》领取《境内公路承运海关监管货物运输企业注册登记证》。

（三）境内公路承运海关监管货物运输企业变更名称、法定代表人、法定地址、注册资金等
作业时限：2个工作日内
受理窗口：6号窗口
需提交以下单证资料：

1. 企业法定代表人签署的变更登记《申请书》；

2.《注册登记证书》；

3.《承运海关监管货物境内运输企业注册登记申请表》；

4. 提供涉及变更的相关单证复印件；

5.《车辆备案登记一览表》；

6.《驾驶员备案登记一览表》；

7. 担保函 

8.《海关行政许可申请受理决定书》一式二份；

9. 办事人员的授权委托书、身份证或工作证复印件，并留下真实有效联系电话。

办 结：
1. 海关受理后开具《海关行政许可申请受理决定书》。
2.  3个工作日后凭《海关行政许可申请受理决定书》领取《境内公路承运海关监管货物运输企业注册登记证》。

（四）境内公路承运海关监管货物运输企业注销

作业时限：1个工作日内
受理窗口：6号窗口
需提交以下单证资料：

境内公路承运海关监管货物运输企业申请注销，必须已办结属下的车辆、驾驶员的注销手续。
1. 企业法定代表人签名确认的注销申请报告；

2. 原《注册登记证》。

3. 办事人员的授权委托书、身份证或工作证复印件，并留下真实有效联系电话。

（五）境内承运海关监管货物运输车辆注册

作业时限：3个工作日内
受理窗口：7号窗口
需提交以下单证资料：

1.《境内公路运输企业载运海关监管货物注册登记证书》；

2.《承运海关监管货物境内运输车辆注册登记申请表》；
3.《承运海关监管货物境内运输车辆验车记录表》；

4.《机动车行驶证》复印件；

5. 运载危险品的车辆需提交公安消防部门核发的《易燃易爆化学物品准运证》复印件；

6. 车辆彩色照片2张（车辆前后45°角拍摄并能清晰显示车辆牌号、车头及车厢喷写运输企业名称，相片规格：3X4寸，贴相片后加盖企业骑缝章）；

7.《载货登记簿》；

8.《准载证》；

9. 《海关收取行政许可申请材料收据》。
办  结：

1. 海关受理后开具《承运海关监管货物境内运输企业增加车辆申请表》，凭《承运海关监管货物境内运输企业增加车辆申请表》领取新《载货登记簿》、《准载证》。
2. 填写《载货登记簿》、《准载证》后，将上述资料一并交海关，海关开具《海关收取行政许可申请材料收据》；
3.  3个工作日后凭《海关收取行政许可申请材料收据》领取《载货登记簿》及《准载证》。

（六）境内承运海关监管货物运输车辆年审

作业时限：3个工作日内
受理窗口：7号窗口
需提交以下单证资料：

1.《境内公路运输企业载运海关监管货物注册登记证书》；

2.《承运海关监管货物境内运输车辆注册登记申请表》；

3.《承运海关监管货物境内运输车辆验车记录表》；

4.《机动车行驶证》复印件；

5. 运载危险品的车辆需提交公安消防部门核发的《易燃易爆化学物品准运证》复印件；

6. 车辆彩色照片2张（车辆前后45°角拍摄并能清晰显示车辆牌号、车头及车厢喷写运输企业名称，相片规格：3X4寸，贴相片后加盖企业骑缝章）；

7.《载货登记簿》；

8.《准载证》；

9.《海关收取行政许可申请材料收据》。

办 结：

1. 海关受理后开具《海关收取行政许可申请材料收据》。
2.  3个工作日后凭《海关收取行政许可申请材料收据》领取《载货登记簿》及《准载证》。

（七）境内承运海关监管货物运输车辆驾驶员备案

作业时限：2个工作日内
受理窗口：7号窗口
需提交以下单证资料：

1.《境内公路运输企业载运海关监管货物注册登记证书》；

2.《承运海关监管货物境内运输车辆驾驶员备案登记表》；

3. 驾驶员《身份证》复印件；

4. 驾驶员《机动车驾驶员驾驶证》复印件；

5.《境内公路承运海关监管货物汽车驾驶员培训证书》（在有效期内）；

6. 驾驶员彩色照片1张（大1寸，半身免冠，红底彩色近照）；

7.《境内汽车载运海关监管货物车辆办理司机IC卡业务申请单》。

办 结：

1. 海关受理后开具《境内汽车载运海关监管货物车辆办理司机IC卡业务申请单》；

2. 2个工作日后企业凭《境内汽车载运海关监管货物车辆办理司机IC卡业务申请单》办理司机IC卡备案手续。
（八）境内承运海关监管货物运输车辆注销

作业时限：3个工作日内
受理窗口：7号窗口
需提交以下单证资料：

1.《境内公路运输企业载运海关监管货物注册登记证书》；

2.《注销车辆注册登记申请书》；

3. 原海关核发的《载货登记簿》；

4. 原海关核发的《准载证》；
5.《车管业务受理回执》。
办 结：

海关受理后开具《车管业务受理回执》，3个工作日后到3号窗口查询车辆注销情况。
（九）境内承运海关监管货物运输车辆驾驶员注销

作业时限：2个工作日内
受理窗口：7号窗口
需提交以下单证资料：

1.《境内公路运输企业载运海关监管货物注册登记证书》；

2.《注销司机备案登记申请书》；

3.《车管业务受理回执》。
办 结：

海关受理后开具《车管业务受理回执》，2个工作日后到3号窗口查询驾驶员注销情况。
（十）【注册地海关：梅林海关】境内承运海关监管货物运输企业分支机构运输车辆注册
作业时限：3个工作日内
受理窗口：7号窗口
作业流程：企业向梅林海关申请车辆“注册”--梅林海关受理后，发函所在地海关对车辆的证照及监管条件进行验核--所在地海关验核车辆及车辆相关的证照后，函复梅林海关—梅林海关审批后，签发《准载证》，并发函所在地海关--所在地海关办理车辆的电脑备案，及签发《载货登记簿》。
申请分支机构运输车辆的“注册登记”，需提交以下单证资料：

1.《境内公路运输企业载运海关监管货物注册登记证书》；
2.《承运海关监管货物境内运输车辆注册登记申请表》

3.《机动车行驶证》复印件；

4. 运载危险品的车辆需提交公安消防部门核发的《易燃易爆化学物品准运证》复印件；

5. 车辆彩色照片2张（车辆前后45°角拍摄并能清晰显示车辆牌号、车头及车厢喷写运输企业名称，相片规格：3X4寸，贴相片后加盖企业骑缝章）。
6.《海关收取行政许可申请材料收据》

办 结：

在梅林海关作出准予注册决定之日起3个工作日后凭《海关收取行政许可申请材料收据》领取《准载证》。

（十一）【注册地海关：梅林海关】境内承运海关监管货物运输企业分支机构运输车辆年审
作业时限：3个工作日内
受理窗口：7号窗口
作业流程：企业向梅林海关申请车辆“年审”--梅林海关受理后，发函所在地海关对车辆的证照及监管条件进行验核--所在地海关验核车辆及车辆相关的证照后，函复梅林海关—梅林海关审批后，签发《准载证》，并发函所在地海关--所在地海关办理车辆的电脑备案，并在《载货登记簿》加盖年审有效期签章。

申请分支机构运输车辆的“年审”，需提交以下单证资料：

1.《境内公路运输企业载运海关监管货物注册登记证书》；
2.《承运海关监管货物境内运输车辆注册登记申请表》

3.《机动车行驶证》复印件；

4. 运载危险品的车辆需提交公安消防部门核发的《易燃易爆化学物品准运证》复印件；

5. 车辆彩色照片2张（车辆前后45°角拍摄并能清晰显示车辆牌号、车头及车厢喷写运输企业名称，相片规格：3X4寸，贴相片后加盖企业骑缝章）。
6.《海关收取行政许可申请材料收据》

办 结：

在梅林海关作出准予年审决定之日起3个工作日后凭《海关收取行政许可申请材料收据》领取《准载证》。

（十二）【所在地海关：梅林海关】境内承运海关监管货物运输企业分支机构运输车辆备案
作业时限：3个工作日内
受理窗口：7号窗口
作业流程：梅林海关收到注册地海关的函，通知分支机构办理车辆的证照及验车手续—梅林海关将车辆的证照及验核情况函复注册地海关—梅林海关收到注册地海关批准车辆“注册登记”的函—梅林海关办理车辆的电脑备案，核发《载货登记簿》。
申请分支机构运输车辆跨关区“备案登记”，需提交以下单证资料：
1. 注册地海关核发的《中华人民共和国境内汽车载运海关监管货物车辆准载证》；

2．《承运海关监管货物境内运输车辆备案登记申请表》；

3．《机动车行驶证》复印件；

4．运载危险品的车辆需提交公安消防部门核发的《易燃易爆化学物品准运证》复印件；
5.《承运海关监管货物境内运输车辆验车记录表》；
6. 车辆彩色照片2张（车辆前后45°角拍摄并能清晰显示车辆牌号、车头及车厢喷写运输企业名称，相片规格：3X4寸，贴相片后加盖企业骑缝章）。

7.《海关收取行政许可申请材料收据》

办 结：

在梅林海关收到注册地海关对运输车辆作出准予注册登记的函后，凭《海关收取行政许可申请材料收据》领取《载货登记簿》。

（十三）【所在地海关：梅林海关】境内承运海关监管货物运输企业分支机构运输车辆年审
作业时限：3个工作日内
受理窗口：7号窗口
作业流程：梅林海关收到注册地海关的函，通知分支机构办理车辆的证照及验车手续—梅林海关将车辆的证照及验核情况函复注册地海关—梅林海关收到注册地海关批准车辆年审函—办理车辆的电脑备案，并在《载货登记簿》加盖年审有效期签章。

申请分支机构运输车辆“年审”，需提交以下单证资料：

1. 注册地海关核发的《中华人民共和国境内汽车载运海关监管货物车辆准载证》；

2．《承运海关监管货物境内运输车辆备案登记申请表》；

3．《机动车行驶证》复印件；

4．运载危险品的车辆需提交公安消防部门核发的《易燃易爆化学物品准运证》复印件；
5.《承运海关监管货物境内运输车辆验车记录表》；
6. 车辆彩色照片2张（车辆前后45°角拍摄并能清晰显示车辆牌号、车头及车厢喷写运输企业名称，相片规格：3X4寸，贴相片后加盖企业骑缝章）。

7.《海关收取行政许可申请材料收据》

办 结：

在梅林海关收到注册地海关对运输车辆作出准予年审的函后，凭《海关收取行政许可申请材料收据》在《载货登记簿》加盖年审有效期签章。

（十四）境内承运海关监管货物运输企业分支机构运输车辆其他事项
作业时限：3个工作日内
受理窗口：7号窗口
1. 注册地海关负责办理分支机构运输车辆的更换（包括更换车辆、更换发动机、更换车辆牌照号码）、改装车体等的注册登记。所在地海关协助核实相关情况。

2. 注册地海关负责办理分支机构运输车辆的年审。所在地海关于每年4月15日前，将分支机构运输车辆上年度的运营情况和验核情况函告注册地海关。
3. 注册地海关负责办理分支机构运输车辆备案的暂停、注销。所在地海关负责收回有关证簿，并作相应的数据维护。

（十五）境内承运海关监管货物运输企业分支机构运输车辆驾驶员备案

作业时限：2个工作日
受理窗口：7号窗口
所在地海关：梅林海关；
申请分支机构驾驶员的备案，需提交以下单证资料：

1.《承运海关监管货物境内运输车辆驾驶员备案登记表》；  

2. 驾驶员《身份证》复印件；
3. 驾驶员《机动车驾驶员驾驶证》复印件；

4.《境内公路承运海关监管货物汽车驾驶员培训证书》（在有效期内）；

5. 驾驶员彩色照片2张（大1寸，半身免冠，红底彩色近照）；

6.《境内汽车载运海关监管货物车辆办理司机IC卡业务申请单》。

办 结：

1. 海关受理后开具《境内汽车载运海关监管货物车辆办理司机IC卡业务申请单》；

2. 2个工作日后企业凭《境内汽车载运海关监管货物车辆办理司机IC卡业务申请单》办理司机IC卡备案手续。
（十六）制作境内公路承运海关监管货物运输车辆驾驶员IC卡

作业时限：1个工作日内
受理窗口：6号窗口
需提交以下单证资料：

1.《境内汽车载运海关监管货物车辆办理司机IC卡业务申请单》（应加盖公司公章及法人签名）

2. 空白有效的司机IC卡。
（十七）电子关锁的登记、变更和注销

作业时限：1个工作日内
受理窗口：6号窗口
需提交以下单证资料：

1. 《电子关锁登记表》或《电子关锁变更申请表》（一式二份；办理注销手续时，需一式三份）

2. 《载货登记簿》/《签证簿》封面及有车辆信息的内页复印件（需加盖公司印章）。

第三部分   验车
（一）验车

作业时限：1个工作日内
受理窗口：4号窗口
【货车验车范围】

必验（9项）：新办；换车；更换商号；改装车厢、车体；车辆滞留境内超过3个月（含此数）复出境；其他监管部门要求验核的车辆；要求重新过磅的车辆；增加/取消２４小时跨境快速通关标志的车辆；因故需拖运出境的车辆、退港的车辆、其它。

抽验：年审、更换发动机；更换车架；更换车辆号牌；更换监管设备。 

上述车辆包括来往香港货运车辆、国内转关车辆。

【客运车验车范围】

必验：新办、换车、因故需拖运出境的车辆、退港的车辆、其他。 
需提交以下单证资料：
1．《临时入境申报表》或《粤港澳机动车辆往来及驾驶员驾车批准通知书》(海关联复印件)；国内接驳车不需提交;

2.《机动车辆行驶证》； 

3.《车辆验车记录表》及车辆照片2张（1张为车辆左前侧面45°照片，可明显看见油箱和粤港两地车牌；1张为车辆右后侧面45°照片，可明显看见粤港两地车牌，车厢侧面喷写企业名称，规格均为4×3寸）。

4. 加装/拆除尾板、维修加固或重新过磅的车辆，应同时受理企业递交的书面申请。如为口岸海关要求重新过磅的，应确认已收到口岸海关的函件。

要 求：

1. 申请加装/拆除尾板、维修加固的车辆，企业应如实填报《车辆加装、拆除尾板审批表》，并在车辆尾板处、拟装尾板处或破旧处拍照；车辆加装/拆除尾板、维修加固后，持经审批的《车辆加装、拆除尾板审批表》及相关验车所需的资料，重新验车。
2. 油缸容量大于650升（不含650升）的货运车辆，须提供车辆生产厂家出具的原厂油缸技术资料复印件（并提供原件核对）；

3. 申请重新过磅的车辆，企业应如实填报《梅林海关车辆测重审批表》； 
4. 口岸海关发函要求重新过磅的车辆，应在海关收到口岸函件后，办理验车手续。

5. 经验核须整改的车辆，海关发还《行驶证》等相关资料，在《车辆验车记录表》签注“不合格”意见；车辆整改完成后，重新验车。

备  注：
1. 香港小、客车在口岸海关验核。
2. 属于抽验范围的，先递交验车表，如需要验车再将车辆开至现场进行验核。
办 结：

验车合格的，验车关员在验车记录表上签名，经科长审核签名后，加盖验车合格印章，核发《车辆验车记录表》及退还相关的资料。

（二）违规车辆验车

作业时限：第1项2个工作日内；第2项1个工作日内
受理窗口：4号窗口

验车范围：1. 因走私、违规等情况，需验核的车辆；
2. 逾期留境的境外车辆；
需提交以下单证资料：
1．《机动机动车辆行驶证》；

2．《车辆验车记录表》；
要 求：

拓印发动机及车架。
办 结：

验车合格的，验车关员在《车辆验车记录表》上签名，经科长复核签名后，加盖验车合格印章，核发《车辆验车记录表》及退还相关的资料。

（三）过磅

作业时限：1个工作日内
受理窗口：5号窗口
过磅范围：

1. 来往香港货运车辆：新办、换车、改装车厢；

2. 国内转关车辆：新办；

3. 加装/拆除尾板、维修加固后的货运车辆；

4. 口岸海关发函要求重新过磅的货运车辆；

5. 企业要求过磅的货运车辆；

6. 其他情况下需过磅的货运车辆。

需提交以下单证资料：
1．来往香港货运车辆“新办、换车、改装车厢”的，需提交《临时入境申报表》或《批准通知书》、《机动车辆行驶证》及验核关员签名、科长复核的《车辆验车记录表》等相关资料，申请过磅。
2．国内转关车辆“新办”的，需提交《机动车辆行驶证》及验核关员签名、科长复核的《车辆验车记录表》等相关资料，申请过磅。
3．加装/拆除尾板、维修加固后的货运车辆，需提交经科长审批的《车辆加装、拆除尾板审批表》、《机动车辆行驶证》及验核关员签名、科长复核的《车辆验车记录表》，申请过磅。
4. 口岸海关发函要求重新过磅的货运车辆，需提交《机动车辆行驶证》及验核关员签名、科长复核的《车辆验车记录表》，申请过磅。
5. 企业要求过磅的货运车辆，需提交经科长审批的《梅林海关车辆测重审批表》、《机动车辆行驶证》及验核关员签名、科长复核的《车辆验车记录表》，申请过磅。
备注：申请过磅的车辆，严禁加装、携带其他外置物件（如钢板、沙包等可移动的物件）。

要 求：

1. 集装箱牵引车过磅时，只对牵引车车头与车体进行过磅，其所牵引的集装箱拖架和集装箱不予过磅。

2. 过磅车辆过磅前须卸下无关货物和物品以及可移动装置，以免影响数据准确性。

办 结：

过磅后，海关核发《梅林海关车辆自重信息采集单》。
车辆管理二科业务办事指南
一、车辆管理二科业务范围

办理来往粤港客货运输企业、指标所有人、车辆、驾驶员的备案业务。
二、办事流程

预录入中心进行数据预录入并代为收取相关单证---海关审核---海关窗口出单。

说明：

1.当事人在预录入窗口递交资料，获取受理回执，凭回执编号可在深圳海关门户网站上查询单证办理情况，业务办结后，凭受理回执到海关窗口领取单证。
2.以下所称作业时限均为海关审核至海关出单工作时间，不包括预录入时间和退单时间。

三、业务指引

（一）客运企业备案登记、延长经营期限（六年一次）

作业时限：3个工作日

需提交的单证：

1.广东省对外经济贸易主管部门出具的批准文件原件和复印件；

2.运输企业的《营业执照》复印件；

3.企业《道路运输经营许可证》复印件；

4.企业《中华人民共和国组织机构代码证》复印件；

5.企业的印章印模（企业公章样式）、企业法定代表人身份证复印件、亲笔签名样本； 

6.《来往香港客运企业备案登记表》；

7.《来往香港/澳门公路客运企业所属车辆状况一览表》；

8. 办事人员的授权委托书、身份证或工作证复印件，并留下真实有效联系电话。

备  注：

企业首次申请备案登记，取证时需法人代表亲自到海关窗口提供签名留样；

（二）客运企业变更（变更内容包括企业名称、法人代表、企业注册地址、车辆指标）

作业时限：3个工作日

需提交的单证：

1.广东省对外经济贸易主管部门出具的批准变更文件原件和复印件（企业注册地址变更不需提供）；

2.提供发生变更的相关单证复印件；

3．《来往香港货运企业备案登记表》；

4.《来往香港/澳门公路客运企业所属车辆状况一览表》（发生车辆指标变更时提供）；

5. 办事人员的授权委托书、身份证或工作证复印件，并留下真实有效联系电话。

备  注：

企业办理变更法人代表，取证时需新法人代表亲自到海关窗口提供签名留样；

（三）货运企业备案登记、延长经营期限（六年一次）

作业时限：3个工作日

需提交的单证：

1.专业货运企业提交广东省对外经济贸易主管部门的批准文件原件和复印件，生产型企业（下称厂车企业）提交广东省公安厅核发的厂车使用指标批准文件原件和复印件；

2.专业运输企业提交交通行政管理部门核发的《道路运输经营许可证》复印件，生产型企业提交海关核发的《自理报关企业备案登记证书》或者有效期内的《加工装配和中小型补偿贸易进出口货物登记手册》复印件；

3.运输企业提供《营业执照》复印件，部分没有营业执照的厂车企业可提供《广东省对外来料加工特准营业证》复印件；

4.《中华人民共和国组织机构代码证》复印件；

5.担保函；

6.企业的印章印模（企业公章样式）、法定代表人身份证复印件、亲笔签名样本； 

7.《来往香港货运企业备案登记表》；

8.《来往香港/澳门公路运输企业所属车辆状况一览表》；

9.办事人员的授权委托书、身份证或工作证复印件，并留下真实有效联系电话。

备  注：

企业首次申请备案登记，取证时需法人代表亲自到海关窗口提供签名留样；

（四）货运企业年审

作业时限：3个工作日

需提交的单证：

1.专业货运企业提供广东省对外经济贸易主管部门出具的批准延期文件原件和复印件，厂车企业提供广东省公安厅交管局每年度新出具的批文原件和复印件；

2.担保函；

3.《来往香港货运企业年检报告书》；

4.《来往香港/澳门公路客运企业所属车辆状况一览表》；

5. 办事人员的授权委托书、身份证或工作证复印件，并留下真实有效联系电话。

（五）货运企业变更（变更内容包括企业名称、法人代表、企业注册地址、车辆使用指标等）

作业时限：3个工作日

需提交的单证：

1.专业货运企业提供广东省外经贸厅出具的批准变更文件，厂车企业提供广东省公安厅交管局出具的批准变更文件（企业注册地址变更不需提供）；

2.提供发生变更的相关单证复印件；

3．《来往香港货运企业备案登记表》；

4．《来往香港/澳门公路客运企业所属车辆状况一览表》；

5．办事人员的授权委托书、身份证或工作证复印件，并留下真实有效联系电话。

备  注：

企业办理变更法人代表，取证时需新法人代表亲自到海关窗口提供签名留样；

（六）来往香港客/货运车辆、非营运指标所有人及车辆、驾驶员“新办”
【非营运车辆俗称“私家车”、“公务车”】

作业时限：核发《来往来往香港车辆临时入境验车申报表》1个工作日；核发《签证簿》/《专用手册》1个工作日；

【境外车辆】

流程：预录入--申领《临时入境申报表》—验车—预录入--申领《签证簿》/《专用手册》
Ⅰ.核发《临时入境申报表》
需提交的单证：
1.《来往香港货运企业备案登记证》（客/货运输企业通用，非营运指标所有人及车辆免于提供）；

2.《粤港澳机动车辆往来及驾驶员驾车批准通知书》（海关联）；

3.《来往香港/澳门货运车辆及驾驶员备案登记表》（客/货运输企业、非营运指标所有人及车辆均通用）；

4.《香港车辆登记文件》复印件；

5.《机动车行驶证》复印件；

6. 车辆照片8张（6张为车辆左前侧面45°照片，可明显看见油箱和粤港两地车牌；2张为车辆右后侧面45°照片，可明显看见粤港两地车牌，车厢侧面喷写企业名称，规格均为4×3寸）；

7. 驾驶员身份证件复印件；

8. 驾驶员《机动车驾驶证》复印件；

9. 驾驶员照片2张（大1寸，半身免冠，红底彩色近照）；

10. 新领取的《签证簿》或《专用手册》；

11.《车管业务受理单》或《代理车辆备案业务委托书》；

12. 含驾驶员图片和批文图片的光盘；

办 结：到海关出单窗口领取《来往来往香港车辆临时入境验车申报表》。
Ⅱ. 核发《签证簿》/《专用手册》：
新车入境验车合格后，需提交的单证：

1.《来往来往香港车辆临时入境验车申报表》；

2.《来往香港/澳门车辆验车记录表》；

3.《梅林海关车辆自重信息采集单》（货车提交）；

4.含车辆前、后45度角照片、车辆发动机号码拓印件图片、车架号码拓印件图片光盘；

要求：

1.《来往来往香港车辆临时入境验车申报表》有口岸海关签章；

2. 非营运车辆、客运车辆提交的《来往来往香港车辆临时入境验车申报表》有口岸海关拓印发动机及车架的拓印件； 
3. 货车的《来往香港/澳门车辆验车记录表》有车辆发动机、车架的拓印件；
办 结：

到海关出单窗口领取《签证簿》/《专用手册》。

【境内车辆】

需提交的单证：

1.《来往香港货运企业备案登记证》（客/货运输企业通用，非营运指标所有人及车辆免于提供）；

2.《粤港澳机动车辆往来及驾驶员驾车批准通知书》（海关联）；

3.《来往香港/澳门货运车辆及驾驶员备案登记表》（客/货运输企业、非营运指标所有人及车辆均通用）；

4.《机动车辆登记证》复印件；

5.《机动车行驶证》复印件；

6.《来往香港/澳门车辆验车记录表》；

7. 车辆照片8张（6张为车辆左前侧面45°照片，可明显看见油箱和粤港两地车牌；2张为车辆右后侧面45°照片，可明显看见粤港两地车牌，车厢侧面喷写企业名称，规格均为4×3寸）；

8. 驾驶员身份证件复印件；

9. 驾驶员《机动车驾驶证》复印件；

10. 驾驶员照片2张（大1寸，半身免冠，红底彩色近照）；

11. 新领取的《签证簿》或《专用手册》；

12.《车管业务受理单》或《代理车辆备案业务委托书》；

13.含驾驶员图片和批文图片的光盘；

要 求：
1. 车辆的《来往香港/澳门车辆验车记录表》上有发动机及车架的拓印件；
2. 车辆前、后45度角照片、批文图片、车辆发动机号码拓印件图片、车架号码拓印件图片、驾驶员照片需提供图片光盘；

办 结：
到海关出单窗口领取《签证簿》/《专用手册》。
（七）来往香港车辆“换车”

作业时限：核发《来往来往香港车辆临时入境验车申报表》1个工作日内；核发《签证簿》/《专用手册》1个工作日内；

【境外车辆】

流程：原车辆驶离出境—预录入—申领《来往来往香港车辆临时入境验车申报表》—新车入境验车—预录入--领取《签证簿》/《专用手册》
Ⅰ. 核发《临时入境申报表》
需提交的单证：
1.《来往香港货运企业备案登记证》（客/货运输企业通用，非营运指标所有人及车辆车免于提供）；

2.《粤港澳机动车辆往来及驾驶员驾车批准通知书》海关联；

3.《来往香港/澳门货运车辆及驾驶员备案登记表》（客/货运输企业和非营运指标所有人及车辆车均通用）；

4.《香港车辆登记文件》复印件；

5.非营运车辆、客运车辆提交原车辆的《来往来往香港车辆出境联系单》（应有车辆发动机和车架拓印）；

6. 新车《机动车行驶证》复印件；

7. 车辆照片8张（6张为车辆左前侧面45°照片，可明显看见油箱和粤港两地车牌；2张为车辆右后侧面45°照片，可明显看见粤港两地车牌，车厢侧面喷写企业名称，规格均为4×3寸）；

8. 驾驶员照片2张（大1寸，半身免冠，红底彩色近照）；

9. 旧《签证簿》或《专用手册》和新《签证簿》或《专用手册》；
10.《车管业务受理单》或《代理车辆备案业务委托书》；
11. 上一年度如有因走私被处罚记录或逾期滞留境内记录的跨境客运车辆、非营运指标所有人及车辆需提供担保函。

12.含驾驶员图片和批文图片的光盘；

要 求：
1.原境外车辆需已出境；
2.客运车辆、非营运车辆上一年度如有因走私被处罚记录和逾期滞留境内记录的，需提交担保函； 
3.客运车辆、非营运车辆提交的原境外车辆的《来往来往香港车辆出境联系单》上有口岸海关拓印发动机及车架的拓印件，与原海关备案的拓印件一致； 

办 结：

到海关出单窗口领取《来往来往香港车辆临时入境验车申报表》。
Ⅱ. 核发《签证簿》/《专用手册》
新车入境验车合格后，需提交的单证：
1.《来往来往香港车辆临时入境验车申报表》；

2.《来往香港/澳门车辆验车记录表》；

3.《梅林海关车辆自重信息采集单》（货车提交）；

4. 车辆前、后45度角照片、车辆发动机号码拓印件、车架号码拓印件图片光盘；

要 求：

1.《来往来往香港车辆临时入境验车申报表》有口岸海关签章；

2. 非营运车辆、客运车辆提交的《来往来往香港车辆临时入境验车申报表》上有口岸海关拓印发动机及车架的拓印件； 
3. 货车的《来往香港/澳门车辆验车记录表》有车辆发动机、车架的拓印件；
办 结：

到海关出单窗口领取《签证簿》/《专用手册》。
【境内车辆】

需提交的单证：

1.《来往香港货运企业备案登记证》（客/货运输企业通用，非营运指标所有人及车辆车免于提供）；

2.《粤港澳机动车辆往来及驾驶员驾车批准通知书》海关联；

3.《来往香港/澳门货运车辆及驾驶员备案登记表》（客/货运输企业和非营运指标所有人及车辆车均通用）；

4.《机动车辆登记证》复印件；

5.《来往香港/澳门车辆验车记录表》（境内车辆应有车辆发动机和车架拓印）；

6.非营运车辆、客运车辆提交原车辆的《来往香港/澳门车辆验车记录表》（应有车辆发动机和车架拓印）； 

7.新车《机动车行驶证》复印件；

8.车辆照片8张（6张为车辆左前侧面45°照片，可明显看见油箱和粤港两地车牌；2张为车辆右后侧面45°照片，可明显看见粤港两地车牌，车厢侧面喷写企业名称，规格均为4×3寸）及照片光盘；

9. 驾驶员照片2张（大1寸，半身免冠，红底彩色近照）；

10. 旧《签证簿》或《专用手册》和新《签证簿》或《专用手册》；
11.《车管业务受理单》或《代理车辆备案业务委托书》；
12.上一年度如有因走私被处罚记录的跨境客运车辆、非营运指标所有人及车辆需提供担保函；

13.含驾驶员图片和批文图片的光盘；

要求：
1.原境内车辆已入境；
2.客运车辆、非营运车辆上一年度如有过因走私被处罚的记录，需提交担保函；
3.客运车辆、非营运车辆提交的原车辆的《来往香港/澳门车辆验车记录表》上的车辆发动机和车架拓印与原海关备案的拓印件一致；
4.新车辆的《来往香港/澳门车辆验车记录表》上有发动机及车架的拓印件；

5.车辆前、后45度角照片、批文图片、车辆发动机号码拓印件图片、车架号码拓印件图片、驾驶员照片需提供图片光盘；

办 结：
到海关出单窗口领取《签证簿》/《专用手册》。
（八）来往香港车辆、驾驶员延期

作业时限：1个工作日内；
需提交的单证：
1.《来往香港货运企业备案登记证》（客货运输企业通用，非营运指标所有人及车辆车免于提供）；

2.《粤港澳机动车辆往来及驾驶员驾车批准通知书》海关联及图片光盘；

3.《来往香港/澳门货运车辆及驾驶员备案登记表》（客货运输企业和非营运指标所有人及车辆车均通用）；

4.《来往香港/澳门车辆及驾驶员年检报告书》（货运车辆“延期”提交，客运和非营运指标所有人免于提供）；

5.《车管业务受理单》或《代理车辆备案业务委托书》；

6.上一年度如有因走私被处罚记录或逾期滞留境内记录的跨境客运车辆、非营运指标所有人及车辆需提供担保函。

办 结：

申请人通过信息平台接收“海关已办结车辆延期”信息。

（九）来往香港车辆驾驶员“换司机”（包括增加后备司机等）
作业时限：1个工作日；
需提交的单证：
1.《来往香港货运企业备案登记证》（客货运输企业通用，非营运指标所有人及车辆车免于提供）；

2.《粤港澳机动车辆往来及驾驶员驾车批准通知书》海关联；

3.《来往香港/澳门货运车辆及驾驶员备案登记表》（客货运输企业和非营运指标所有人及车辆车均通用）；

4. 新驾驶员身份证件及《机动车驾驶证》复印件；

5. 车辆照片2张（1张为车辆左前侧面45°照片，可明显看见油箱和粤港两地车牌；1张为车辆右后侧面45°照片，可明显看见粤港两地车牌，车厢侧面喷写企业名称，规格均为4×3寸）；

6. 驾驶员照片2张（大1寸，半身免冠，红底彩色近照）；

7.《签证簿》或《专用手册》；

8.《车管业务受理单》或《代理车辆备案业务委托书》；

9.含驾驶员图片和批文图片的光盘；

要 求：

境外车辆已出境，或境内车辆已入境。

办 结：

到海关出单窗口领取《签证簿》/《专用手册》
（十）来往香港车辆、驾驶员变更备案（包括变更企业名称、内承单位、香港商号、车辆号牌、车身颜色、变更发动机[需重新验车]、行驶口岸等）
作业时限：1个工作日内；
需提交的单证：
1.《来往香港货运企业备案登记证》（客货运输企业通用，非营运指标所有人及车辆车免于提供）；

2.《粤港澳机动车辆往来及驾驶员驾车批准通知书》海关联；

3.《来往香港/澳门货运车辆及驾驶员备案登记表》（客货运输企业和非营运指标所有人及车辆车均通用）；

4. 涉及车辆信息变更的，境外车辆提交《香港车辆登记文件》复印件或境内车辆提交《机动车登记证书》复印件； 

5. 涉及车辆信息变更的，提交《机动车行驶证》复印件、《来往香港/澳门车辆验车记录表》； 

6. 车辆照片4张（2张为车辆左前侧面45°照片，可明显看见油箱和粤港两地车牌；2张为车辆右后侧面45°照片，可明显看见粤港两地车牌，车厢侧面喷写企业名称，规格均为4×3寸）；

7. 驾驶员照片2张（大1寸，半身免冠，红底彩色近照）；

8. 旧《签证簿》或《专用手册》和新《签证簿》或《专用手册》；

9.《车管业务受理单》或《代理车辆备案业务委托书》；

10.含车辆图片和批文图片的光盘；

要 求：

境外车辆已出境，或境内车辆已入境；

办 结：

到海关出单窗口领取《签证簿》或《专用手册》。
（十一）来往香港货运车辆改装车厢[需重新验车并过磅]

作业时限：签发《来往粤港车辆临时入境验车申报表》1个工作日内；核发《签证簿》1个工作日内；

【境外车辆】

流程：原车辆驶离境外—预录入—申领《临时入境申报表》—改装后车辆入境验车—预录入—申领《签证簿》
Ⅰ.核发《临时入境申报表》
需提交的单证：
1.《来往香港货运企业备案登记证》；

2.《粤港澳机动车辆往来及驾驶员驾车批准通知书》海关联及图片光盘；

3.《来往香港/澳门货运车辆及驾驶员备案登记表》；

4.《香港车辆登记文件》复印件；

5. 《机动车行驶证》复印件；

6.《来往香港/澳门车辆验车记录表》；

7. 《梅林海关车辆自重信息采集单》；

8. 车辆照片8张（6张为车辆左前侧面45°照片，可明显看见油箱和粤港两地车牌；2张为车辆右后侧面45°照片，可明显看见粤港两地车牌，车厢侧面喷写企业名称，规格均为4×3寸）；

9. 驾驶员照片2张（大1寸，半身免冠，红底彩色近照）；

10. 旧《签证簿》和新《签证簿》；
11.《车管业务受理单》或《代理车辆备案业务委托书》；
要求：

车辆已出境；

办结：

到海关出单窗口领取《来往粤港车辆临时入境验车申报表》；
Ⅱ. 核发《签证簿》
新车入境验车合格后，需提交的单证：
1.《来往来往香港车辆临时入境验车申报表》；

2.《来往香港/澳门车辆验车记录表》；

3.《梅林海关车辆自重信息采集单》（货车提交）；

4.车辆前、后45度角照片光盘；

办 结：

到海关出单窗口领取《签证簿》
【境内车辆】
需提交的单证：

1.《来往香港货运企业备案登记证》；

2.《粤港澳机动车辆往来及驾驶员驾车批准通知书》海关联及图片光盘；

3.《来往香港/澳门货运车辆及驾驶员备案登记表》；

4.《机动车辆登记证》复印件；

5. 《机动车行驶证》复印件；

6.《来往香港/澳门车辆验车记录表》；

7. 《梅林海关车辆自重信息采集单》；

8. 车辆照片8张（6张为车辆左前侧面45°照片，可明显看见油箱和粤港两地车牌；2张为车辆右后侧面45°照片，可明显看见粤港两地车牌，车厢侧面喷写企业名称，规格均为4×3寸）及电子光盘；

9. 驾驶员照片2张（大1寸，半身免冠，红底彩色近照）；

10. 旧《签证簿》和新《签证簿》；
11.《车管业务受理单》或《代理车辆备案业务委托书》；
12.含车辆图片和批文图片的光盘；

要求：

车辆已入境；
办 结：

到海关出单窗口领取《签证簿》。
（十二）原港籍客运车辆、非营运车辆办理退港后，再次恢复使用原车辆进出境

参照“来往香港车辆‘换车’操作”；

同时需提交（1）公司申请报告；（2）最后一份《粤港澳机动车辆往来及驾驶员驾车批准通知书》海关联。
（十三）受理非营运指标所有人及车辆车向省厅制发《车管业务联系单》的申请    

作业时限：1个工作日内

需收取以下资料：

1.申请报告；

2.原车辆《批准通知书》复印件；

3.原车辆《香港车辆登记文件》；

4.经办人身份证复印件。

办 结：

海关受理后，填写《车管业务受理单》一式两联；1个工作日后到海关综合业务窗口《车管业务受理单》领取《车管业务联系单》。
关于两地牌车辆管理业务调整的温馨提示

根据深圳海关车辆管理业务改革试点的安排，我关将于6月9日起对车辆管理业务办理流程进行调整，具体如下：

一、车辆管理一科

办理业务范围：

来往粤港车辆的报停、注销、退港、逾期滞留、验核、相关证件换领补发等工作；担保企业备案；电子关锁备案；

境内公路承运海关监管货物运输企业、车辆注册及其驾驶员管理工作。

办理流程：

窗口排队，即到即办。

二、车辆管理二科

办理业务范围：

办理来往粤港客货运输企业、指标所有人、车辆、驾驶员的备案业务。
办理流程：

预录入中心进行数据预录入并代为收取相关单证---海关审核---海关窗口出单。

三、信息平台使用说明

1.当事人在预录入窗口递交资料时获取受理回执;

2.凭回执编号在深圳海关门户网站上查询单证办理进展情况，以便及时补充提交或领取单证；

3.业务办结后，凭受理回执到海关窗口领取单证。

四、具体业务办事指南

请参见现场关务公开栏或登录“深圳海关门户网站-在线服务-办事指南”、“梅林海关网上服务大厅-办事指南-货运监管”查看。

所需业务表格可通过“深圳海关门户网站-在线服务-下载中心”、“梅林海关网上服务大厅-办事指南-货运监管”下载。

深圳海关关于《来往香港澳门车辆进出境签证簿》和《来往香港汽车驾驶人员专用手册》填写指引（试行）

一、货运车辆驾驶员驾驶货运车辆进出境时，如随身携带应当申报的自用物品，应当在《来往香港/澳门车辆进出境签证簿》（以下简称《签证簿》）相应栏目中如实填写时间和自用物品具体情况，并在进出境地海关指定的申报通道或人工通道向海关申报。

二、跨境客车驾驶员驾驶跨境客车进出境时，如随身携带应当申报的自用物品，或随车装载需向海关申报的货物、货样，应当在《来往香港汽车驾驶人员专用手册》（以下简称《专用手册》）相应栏目中如实填写时间、自用物品、货物、货样的具体情况，并在进出境地海关指定的申报通道或人工通道向海关申报。

三、驾驶员没有随身携带应当申报的自用物品，或者跨境客车没有装载需向海关申报的货物、货样时，无需填写《签证簿》或《专用手册》相应栏目，无需向海关申报。

四、货运车辆驾驶员无需在《签证簿》填写本车次的载货情况。跨境客车驾驶员无需在《专用手册》填写本车次所载旅客的行李物品情况、旅客人数、旅客行李物品件数和进出境口岸。

五、驾驶员没有填写《签证簿》或《专用手册》相应栏目，没有在指定的申报通道或人工通道申报，以其他方式、时间和地点所作的申明，均不视为申报。

六、驾驶员应当申报而没有申报，或者申报不实，海关依照《中华人民共和国海关法》、《中华人民共和国海关行政处罚实施条例》（国务院令第420号）及有关规定予以处理。构成犯罪的，依法追究刑事责任。

